
用 户 注 册 操 作 手 册

建设单位： 河南省版权登记平台

编制日期： 2023 年 4 月



用户使用手册

2

1 用户注册

1.1 访问地址输入

在浏览器地址栏输入官网地址，即可访问到系统登陆页面。

1.2 个人/单位用户注册

首次登陆需注册账号，点击登录窗口下的【用户注册】，进入用户注册界面。
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依次按要求输入个人/单位信息，【*】为必填项，填写正确后该栏显示通过

标识，填写有误时显示错误标识，需修改，待页面内容均显示通过时，点击【下

一步】继续注册。

点击【选择文件】按钮，上传对应文件，若文件上传不正确，系统会给出错误

提示。上传正确的证件照后，系统会自动填写用户的身份信息。待所有信息填写完

成后，点击下一步。
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继续按要求填入注册信息，待必填项均显示通过时，点击【注册须知】。

点击【注册】，页面弹出用户须知弹框，用户需认真阅读用户注册须知。
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阅读注册须知，点击【我承诺】按钮返回界面，点击【注册】按钮，提交

用户注册申请。

弹框提示注册申请提交成功，页面也会显示提示文字。提交成功后页面

会自动回到登录页面。待工作人员审核通过后，即可登录。

1.3 用户注册补正

若工作人员审核不通过，在用户登录时会跳转到用户注册补正页面。页
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面会显示需要用户补正的内容。

依次按要求填写需补正项，【*】为必填项，填写正确后该栏显示通过标识，

填写有误时显示错误标识，需修改。

待页面内容均显示通过时，点击提交，页面弹出补正通过成功提示后，跳转

到登录页面。
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